Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16 i 114/22),
Clanka 9. i 13. Statuta ustanove Regionalna energetska agencija Sjever od 26. veljaée 2009.,
Odluke o izmjenama i dopunama Statuta ustanove Regionalna energetska agencija Sjever od
10. rujna 2013. i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta ustanove Regionalna energetska
agencija Sjever od 14. veljae 2018., ravnatelj ustanove Regionalna energetska agencija Sjever
donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

JEDNOSTAVNA NABAVA

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se nagin i uvjeti provodenja postupaka nabave za robu i usluge
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez poreza na dodanu vrijednost) i nabave
radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (bez poreza na dodanu vrijednost),
odnosno postupci jednostavne nabave na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Pravilnik).

NACELA PROVODENJA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.

Ustanova Regionalna energetska agencija Sjever (u daljnjem tekstu: Narugitelj) obvezuje se
prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave postivati nadela javne nabave: nadelo
slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastana i na&elo slobode pruZanja usluga te
nacela koja iz toga proizlaze kao §to su naéelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana,
nacelo zabrane diskriminacije, na&elo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nadelo
transparentnosti.

Prilikom provedbe jednostavne nabave Naruéitelj je obvezan postupati racionalno i ekonomiéno
te, kad je to moguce, uzeti u obzir trzi$ne cijene i prethodna iskustva s dobavljadima.

Clanak 3.
Narucitelj postupke jednostavne nabave robe, usluga i radova provodi sukladno Financijskom
planu i Planu nabave za tekuéu godinu, u skiadu s odredbama ovog Pravilnika.

PLAN NABAVE

Clanak 4.
Za sve predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura (bez
poreza na dodanu vrijednost) Naruditelj u plan nabave i registar ugovora unosi podatke o
predmetu nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

ODLUKA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 5.

Odluku o nabavi robe, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 eura s
porezom na dodanu vrijednost donosi odgovorna osoba Narugitelja, odnosno ravnatel,.



Ako procijenjena vrijednost nabave prelazi iznos iz stavka 1. ovog ¢lanka, odluku o pokretanju
nabave donosi Upravno vije¢e. Ovom odlukom Upravno vijeée ujedno ovlaséuje Naruditelja za
provodenje postupka jednostavne nabave te odgovornu osobu Naruditelja ovlaséuje za
donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju.

Clanak 6.
Za pripremu i provodenje postupaka jednostavne nabave Naruditelj moze imenovati
Povjerenstvo.
Povjerenstvo se sastoji od najmanje tri (3) ¢lana, od kojih je najmanje jedan ¢lan zaposlenik
Narucitelja, a ostali &lanovi mogu biti osobe s odgovarajuéim struénim znanjem iz podrudja koje
je predmet nabave.
Povjerenstvo imenuje odgovorna osoba Naruéitelja Odlukom o imenovanju.
Zadacde Povjerenstva mogu ukljucivati, ali se ne ograni¢avaju na:

- izradu dokumentacije za nabavu (poziv za dostavu ponuda, tehni¢ke specifikacije,
troSkovnik, projektni zadatak i dr.),

- slanje ili objavu poziva za dostavu ponuda,

- zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjenu ponuda,

- izradu prijedloga odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili poni$tenju postupka,

- vodenje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,

- obavljanje drugih radnji potrebnih za provedbu postupka.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka donosi odgovorna osoba
Narudéitelja.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
U postupcima jednostavne nabave Narucitelj moze uputiti poziv na adresu jednog ili vise
gospodarskih subjekata.
Naruditelj moze uputiti jedan (1) poziv za dostavu ponuda u sljedec¢im situacijama:

- kod predmeta nabave za &ije izvrSenje je posebno vazno struéno znanje ili specifiéno
iskustvo izvritelja poput konzultantskih usluga, usluge izrade informati¢kih rjesenja,
usluge istrazivanja i razvoja i sl.,

- za specijalne ili specijalisticke usluge poput zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
javnobiljezni¢kih i odvjetni¢kih usluga, usluge arbitraze i mirenja, usluge obrazovanja i
edukacija, konzervatorskih ili projektantskih usluga, usluga hotelskog smijestaja i
prijevoza, restoranskih usluga i usluga cateringa, usluga organizacije putovanja, proslava,
sajmova, kongresa i sli¢nih drustvenih ili specijalnih dogadaja i sli¢no,

- ako zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga, razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ili drugih razloga isporuku predmeta nabave moze izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt,

- ako je postupak nabave potrebno provesti zbog Zurnosti ili uslijed dogadaja na koje
Narugitelj nije mogao utjecati,

- ako se radi o predmetu nabave za koji je ograni¢en broj ponuditelia odnosno nema
moguénosti za trazenje viSe ponuda,

- za stjecanje, najam ili zakup zemljiSta, postojecih gradevina ili druge nepokretne imovine
ili prava koja se njih ti¢u,



- zafinancijske usluge u vezi s izdavanjem, prodajom, kupnjom ili prijenosom vrijednosnih
papira ili drugih financijskih instrumenata u smislu posebnog zakona kojim se ureduje
trziSte kapitala, usluge srediSnje banke i operacije koje se provode u okviru Europskog

fonda za financijsku stabilnost i Europskog stabilizacijskog mehanizma,
- zajmove i kredite, bez obzira na to jesu li povezani s izdavanjem, prodajom, kupnjom ili
prijenosom vrijednosnih papira ili drugih financijskih instrumenata,

- zbog drugog opravdanog razloga.

U iznimnim situacijama ovisno o slozenosti predmeta nabave Narugitelj moze prihvatiti ponudu
bez prethodno upuéenog poziva za dostavu ponude.

Clanak 8.
Naruditelj poziv za dostavu ponuda moze uputiti elektroni¢kom postom, postanskom posiljkom,
objavom putem Elektroniékog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN) ili druge online
platforme.

Clanak 9.
Za valjani odabir ponude dovoljna je jedna (1) zaprimljena ponuda koja udovoljava svim uvjetima
iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 10.
Neovisno o prethodnim &lancima ovog Pravilnika Narugitelj moze provesti postupak jednostavne
nabave prema pravilima stroZima od ovog Pravilnika ako to proizlazi iz uputa ili pravila drugih
tijela povezanih s postupkom nabave poput nabava u okviru provedbe projekata financiranih iz
nacionalnih ili fondova Europske unije gdje je obvezno postivanje programskih pravila, uputa
kontrolnih ili provedbenih tijela i sli¢nih nabava.

Clanak 11.
Naruéitelj moZe u pozivu za dostavu ponude odrediti razloge isklju¢enja ponuditelja te uvjete
pravne i poslovne sposobnosti, financijske sposobnosti te tehniCke i struéne sposobnosti,
razmjerno predmetu i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Clanak 12.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterije ekonomski najpovoljnije ponude Naruéitelj odreduje u svakom pojedinaénom postupku.

Clanak 13.
Najkraci rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iznosi tri (3) radna dana, osim
ako zbog hitnosti ili posebnih okolnosti nije opravdano odrediti kraéi rok.

NACIN UGOVARANJA

Clanak 14.
Za nabavu predmeta nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura (bez
poreza na dodanu vrijednost) Narugitelj moze nakon provedenog postupka jednostavne nabave
sklopiti ugovor ili izdati narudzbenicu.
Ako svi bitni elementi isporuke predmeta nabave mogu biti jasno definirani u narudzbenici,
dovoljno je izdavanje narudZbenice, bez sklapanja posebnog ugovora.



Clanak 15.
Za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura (bez poreza na
dodanu vrijednost) Naruditelj moze provesti nabavu neposredno izdavanjem narudzbenice,
sklapanjem ugovora, prihvatom ponude ili predracuna, plaéanjem temeljem racuna ili drugim
uobiéajenim trzisnim nacinima nabave.

DOKUMENTACIJA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.
Dokumentacija u postupcima jednostavne nabave moze, ovisno o predmetu nabave, ukljuéivati:

- poziv za dostavu ponude s opisom predmeta nabave,
- tehni€ke specifikacije ili projektni zadatak,

- troskovnik,

- kriterije za odabir ponude,

- zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,

- odluku o odabiru ili ponitenju postupka,

- ugovor ili narudzbenicu.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
Svi ostali uvjeti i pravila koja nisu izrigito uredena ovim Pravilnikom mogu se odrediti u pozivu za
dostavu ponuda ili u drugoj dokumentaciji za pojedini postupak jednostavne nabave.
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana nakon dana dono$enja te ¢e biti objavljen na oglasnoj
plogi i mreznim stranicama Narugitelja.

Koprivnica, 20. svibnja 2025.

Ravnatelj

Ivan Simi¢



